ZESPÓŁ SZKÓŁ W KARCZMISKACH
REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ 
§ 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Świetlica prowadzona jest dla uczniów  Zespołu Szkół w Karczmiskach . 
2. W świetlicy zadania realizowane są według rocznego planu pracy świetlicy.

3. Zajęcia opiekuńczo-wychowawcze w świetlicy organizowane są od poniedziałku  do piątku, w godzinach od 6.45 do 16.00.

4. W świetlicy prowadzone są zajęcia w grupach wychowawczych.

§ 2

CELE I ZADANIA ŚWIETLICY 

1. Celem ogólnym świetlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej umożliwiającej wszechstronny rozwój osobowości poprzez rozwój zainteresowań, uzdolnień  i umiejętności. 

2. Cele szczegółowe:

1)  przygotowanie uczniów do aktywnego udziału w życiu społecznym,

2)  propagowanie reguł komunikacji interpersonalnej,

3)  kształtowanie umiejętności słuchania, dialogu i rozumienia innych,

4)  kształtowanie otwartości na problemy drugiego człowieka,

5)  kształtowanie umiejętności pracy w grupie,

6)  kształtowanie wrażliwości uczuciowej uczniów,

7)  zwracanie uwagi na poszanowanie praw ucznia,

8)  kształtowanie zdrowego i bezpiecznego stylu życia,

9)  propagowanie zasad kultury,

10)  poznanie siebie i swoich potrzeb,

11)  rozwijanie dociekliwości poznawczej w życiu,

12)  wykształcenie u uczniów samodzielności i otwartości na wiedzę,
            13) rozbudzanie i rozwój zainteresowań oraz zdolności. 
3.  Zadania szczegółowe:

1) wdrażanie wychowanków do pożytecznego organizowania sobie czasu wolnego,
2) zapewnienie dzieciom opieki przed i po lekcjach,
3) zapewnienie wychowankom warunków do odrabiania lekcji,

4) wdrażanie do samodzielnej pracy umysłowej i udzielanie indywidualnej        pomocy  uczniom    mającym trudności w nauce,

5) prowadzenie pracy wychowawczej zmierzającej do kształtowania                      u  wychowanków  właściwej postawy społeczno–moralnej, 
6) współpraca z rodzicami, wychowawcami klas i pedagogiem szkolnym w celu rozwiązywania napotkanych trudności wychowawczych,

7) realizacja zadań wynikających z programu wychowawczego i programu profilaktycznego szkoły.

§ 3
 ZASADY REKRUTACJI DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ.

       1. Do świetlicy uczniowie przyjmowani są na podstawie pisemnych wniosków.
       2. Wnioski należy składać w sekretariacie Zespołu Szkół w Karczmiskach do końca                                
 kwietnia roku kalendarzowego poprzedzającego rok szkolny, na który dokonuje się         
zapisów. 

       3. Komisja powołana przez dyrektora szkoły dokonuje analizy wniosków i kwalifikuje   
dzieci do świetlicy.  

       4. Szkoła zapewnia zajęcia świetlicowe dla uczniów, ze względu na:


1) czas pracy rodziców – na wniosek rodziców;


2) organizację dojazdu do szkoły – na wniosek rodziców;


3) inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki w szkole – na wniosek      
 
   rodziców. 
§ 4
ORGANIZACJA PRACY ŚWIETLICY

1. Za organizację i funkcjonowanie świetlicy odpowiada kierownik  świetlicy.  

2. Opiekę nad uczniami w świetlicy sprawują nauczyciele – wychowawcy świetlicy.

3. Każdy uczeń zapisany do świetlicy ma obowiązek  przebywać w niej w dniach 
i godzinach wymienionych we wniosku.

4. Uczniowie mogą być zwalniani z zajęć świetlicowych tylko na prośbę rodziców                     (prawnych opiekunów), w formie pisemnej lub ustnej. Decyzję o zwolnieniu podejmuje wychowawca świetlicy.

5. Wszyscy uczniowie dojeżdżający mają obowiązek zgłosić się do wychowawcy     świetlicy zaraz po wejściu  do szkoły i po przebraniu się w szatni szkolnej oraz bezpośrednio po zakończonych zajęciach lekcyjnych. 
6. Uczniowie mogą opuścić świetlicę 10 minut przed rozpoczęciem lekcji, wówczas opiekę nad nimi pełni nauczyciel dyżurujący na korytarzu szkolnym.

7. Po zajęciach w klasach I-III SP  wychowawcy bądź nauczyciele kończący lekcje          z daną klasą przyprowadzają uczniów dojeżdżających oraz zapisanych do świetlicy      i przekazują ich pod opiekę wychowawcy świetlicy.

8. Inni uczniowie zapisani do świetlicy zgłaszają się do wychowawcy świetlicy w dniach                     i godzinach wymienionych we wniosku.

9. Dziecko odebrane ze świetlicy nie może być w danym dniu  ponowie przyjęte.     

10. Uczniowie nie zapisani do świetlicy mogą w niej przebywać tylko za zgodą wychowawcy świetlicy. Jeśli takiej zgody nie ma, muszą świetlicę niezwłocznie opuścić. 
11. O złym zachowaniu uczniów lub częstych nieobecnościach w świetlicy powiadamia się wychowawcę klasy,  a wychowawca rodziców (prawnych opiekunów).

12. Każdemu wychowawcy przydzielona jest grupa licząca nie więcej niż 25 dzieci. 

§ 5
ZAKRES OBOWIĄZKÓW KIEROWNIKA ŚWIETLICY
1. Kierownik Świetlicy Szkolnej przejmuje na siebie część zadań Dyrektora, a w szczególności:

1) przygotowuje projekty dokumentów organizacyjnych związanych 
          z funkcjonowaniem świetlicy szkolnej w tym planu pracy świetlicy szkolnej na rok 
    szkolny,

2) organizuje i koordynuje bieżący tok działalności dydaktyczno - wychowawczej 
    realizowanej przez świetlicę szkolną,

3) utrzymuje kontakt z ramienia dyrekcji z rodzicami, a także przyjmuje rodziców 
    i odpowiada na ich postulaty i skargi związane z funkcjonowaniem świetlicy 
  
    szkolnej oraz załatwia je,

4) współpracuje ze służbą zdrowia oraz innymi instytucjami,

5) wypełnia obowiązki dodatkowe powierzone przez Dyrektora.

2. Kierownik Świetlicy Szkolnej pełni bieżący nadzór kierowniczy. Jest przełożonym   
służbowym wszystkich pracowników realizujących zajęcia w świetlicy szkolnej 
podczas pełnienia swego bieżącego nadzoru, a także przełożonym pracowników 
obsługi.

3. Kierownik Świetlicy Szkolnej sprawuje nadzór pedagogiczny w stosunku                    
     do nauczycieli realizujących zajęcia w świetlicy szkolnej:

1) decyduje w bieżących sprawach procesu dydaktyczno-wychowawczego oraz 
    opiekuńczo- wychowawczego realizowanego w świetlicy szkolnej (przydziela  

   zadania służbowe i wydaje polecenia),

2) ustala tygodniowy rozkład zajęć w świetlicy szkolnej określający organizację 
   obowiązkowych i nadobowiązkowych zajęć edukacyjnych,
3) prowadzi czynności związane z doskonaleniem zawodowym pracowników                                realizujących  zajęcia w świetlicy szkolnej,
4) prowadzi obserwacje zajęć zgodnie z harmonogramem,

5) nadzoruje realizację obowiązku przebywania w świetlicy szkolnej dzieci, 

6) sprawuje nadzór nad dokumentacją świetlicy szkolnej,

7) kontroluje frekwencję uczniów w świetlicy szkolnej,

8) organizuje spotkania nauczycieli realizujących zajęcia w świetlicy szkolnej 
    i prowadzi księgę obecności,

9) sprawuje opiekę nad uczniami oraz stwarza warunki do harmonijnego ich rozwoju,

10) współpracuje z Samorządem Uczniowskim, 

11) wystawia opinię przy ocenie pracy nauczyciela,

12) kieruje przyjmowaniem uczniów do świetlicy szkolnej oraz prowadzi ich sprawy 

      w oparciu o przepisy właściwego ministra ds. oświaty,

13) prowadzi podział uczniów na grupy i przydział grup wychowawczych,

14) ustala godziny pracy wychowawcom w porozumieniu z Dyrektorem lub 

     Wicedyrektorem,

15) współpracuje z Dyrektorem w sprawach związanych z awansem zawodowym,

16) wnioskuje do Dyrektora w sprawach nagród i wyróżnień oraz kar porządkowych                 nauczycieli,

17) dokonuje przeglądu pomieszczeń świetlicowych pod względem bezpieczeństwa,

18) reprezentuje szkołę na zewnątrz,

19) składa raz w okresie sprawozdanie z prowadzonego nadzoru i funkcjonowania    świetlicy szkolnej,

§ 6
ZAKRES OBOWIĄZKÓW  WYCHOWAWCY ŚWIETLICY

1. Nauczyciel wychowawca świetlicy realizuje swoje zadania, a w szczególności:

1) opracowuje Regulamin Świetlicy,
2) opracowuje roczny plan pracy  do 15 września,
3) prowadzi dziennik, w którym odnotowane są nieobecności uczniów i tematy zajęć,

4) na początku roku szkolnego informuje uczniów o zasadach zachowania się na          
     zajęciach w świetlicowych i obowiązującym w świetlicy
     regulaminie,
5) prowadzi zajęcia relaksacyjno – sportowe, muzyczne, plastyczne, przedmiotowe,           
     socjoterapeutyczne, inne w zależności od potrzeb, organizuje pomoc w nauce,
6) pomaga uczniom i nauczycielom w działalności dydaktycznej, wychowawczej          
     i  kulturalnej,
7) odpowiada za bezpieczeństwo uczniów dojeżdżających od chwili przyjazdu dzieci    
     do szkoły, aż do rozpoczęcia lekcji oraz od chwili zakończenia zajęć lekcyjnych do 
    momentu odjazdu autobusem,

             8) wyprowadza uczniów przed budynek szkoły najpóźniej 5 minut przed ustaloną 
     godziną  odjazdu chyba, że panują bardzo złe warunki atmosferyczne (np. silny 
     wiatr, deszcz, mróz), wtedy w oczekiwaniu na autobus/ bus przebywa z uczniami 
     na parterze budynku i tam pełni nad nimi opiekę; wychodzi   z uczniami na dwór 
     do autokaru dopiero wtedy, gdy autobus/bus podjedzie przed budynek szkoły,


9) odpowiada za bezpieczeństwo uczniów zapisanych przez rodziców do świetlicy        
     w dniach i godzinach podanych w podaniu o przyjęcie dziecka   do świetlicy, do 
     momentu odebrania dziecka przez rodziców (prawnych opiekunów) lub osobę 
     upoważnioną,


10) uczy prawidłowych sposobów komunikowania się z rówieśnikami i dorosłymi,


11) wskazuje drogi prowadzące do rozwiązywania własnych problemów 

       i podejmowania własnych decyzji,


12) rozwija umiejętności wyrażania uczuć, zarówno w aspekcie pozytywnym jak 

      i negatywnym,


13) wspiera rozwój osobowości ucznia,


14) wskazuje ciekawe sposoby spędzania wolnego czasu i rozbudza potrzeby w tym 
      zakresie,


15) współpracuje z rodzicami (opiekunami prawnymi) poprzez:


      1) kontakt bezpośredni podczas odbioru dziecka ze świetlicy;


      2) rozmowy telefoniczne;


      3) rozmowy podczas zebrań z rodzicami.

§ 7
ZASADY ZACHOWANIA SIĘ UCZNIÓW NA ZAJECIACH W ŚWIETLICY SZKOLNEJ



       1. Uczniowie dojeżdżający po przyjeździe autobusu szkolnego idą do szatni, 
                          a  następnie udają się na świetlicę szkolną.



       2. Po otworzeniu drzwi świetlicy przez opiekuna, do sali wchodzą dziewczęta, 
 
    

następnie chłopcy.


                   3. Wychowawca sprawdza listę obecności uczniów. Wyczytany uczeń potwierdza 
    


swoją obecność słowem „jestem”.



       4. Uczniowie regularnie uczęszczają na zajęcia.


                   5. Uczniowie aktywnie uczestniczą w zajęciach.



       6. Uczniowie nie zakłócają przebiegu zajęć.



       7. Uczniowie mogą wychodzić ze świetlicy jedynie za zgodą wychowawcy.



       8. Uczniowie dbają o czystość i wygląd estetyczny pomieszczenia.



       9. Uczniowie szanują powierzony im sprzęt, gry i pomoce dydaktyczne – korzystają      
                      z nich tylko za zgodą nauczyciela.


                  10. Po zakończeniu zajęć uczniowie pozostawiają po sobie porządek, podsuwają 

                        krzesła do stolików, śmieci wyrzucają do kosza, odkładają na miejsce gry i pomoce 

                        dydaktyczne.


                  11. Na polecenie wychowawcy po skończonych zajęciach uczniowie zakładają krzesła  
                        na stoliki.


                  12. Uczniowie opuszczają salę powoli i spokojnie za zgodą wychowawcy. Schodzą do 
                        szatni, a następnie wychodzą przed szkołę, gdzie w sposób prawidłowy oczekują na 
                        autobus szkolny, tj. ustawiają się w dwóch rzędach przed barierką ochronną             
                        i wchodzą do autobusu zgodnie z ustalonym porządkiem (rząd dziewcząt jako 
                       

            pierwszy, następnie rząd chłopców).



      13. Nieprzestrzeganie przez ucznia zasad zachowania się oraz nieobecności bez   
      


usprawiedliwienia wpływają na ocenę jego zachowania.
§ 8




OBOWIĄZKI RODZICÓW /PRAWNYCH OPIEKUNÓW/ ZWIĄZANE 
Z PRACĄ ŚWIETLICY.




      1. Rodzice (prawni opiekunowie) uczniów klas I-III zapisanych do świetlicy, mają 
     

          obowiązek przyprowadzenia dziecka do sali świetlicowej.




      2. Dzieci ze świetlicy odbierane są osobiście przez rodziców lub inne upoważnione 
    

          osoby, wymienione w podaniu o przyjęcie do świetlicy.




      3. Rodzice mogą również skorzystać z domofonu  i poprosić nauczyciela, aby dziecko 



                      samodzielnie udało się do szatni. W tym momencie odpowiedzialność za 
 
         
                      bezpieczeństwo dziecka ponoszą rodzice.




      4. W wyjątkowych wypadkach, jeśli dziecko miałoby być odebrane przez osoby nie 
    
                      umieszczone w podaniu potrzebne jest jednorazowe pisemne oświadczenie 
 
    
          rodziców, które powinno być dostarczone do nauczyciela świetlicy. 




      5. W przypadku samodzielnego wyjścia dziecka ze świetlicy do domu, potrzebne jest 
     

pisemne oświadczenie rodziców ze zgodą na takie wyjście, z podaniem daty             
    
 
i godziny o której dziecko ma opuścić świetlicę.




      6. Osobom nieupoważnionym lub opiekunom w stanie nietrzeźwym dzieci nie będą 



    
          przekazywane. Wychowawca będzie wzywał innego opiekuna wymienionego         
    
          w podaniu. O takiej sytuacji będzie informowany dyrektor szkoły, pedagog szkolny 
                      lub w szczególnych przypadkach policja. 




     7. Rodzice i opiekunowie zobowiązani są do poinformowania nauczyciela świetlicy      
    
          o odbiorze dziecka ze świetlicy. 




     8. Obowiązkiem rodziców lub prawnych opiekunów jest przestrzeganie godzin pracy 
    
          świetlicy i punktualnego odbierania dzieci, zgodnie z zapisem w podaniu. 




     9. Rodzice dziecka zobowiązani są powiadomić wychowawców świetlicy o zmianie 
    
                     danych kontaktowych oraz wszystkich innych istotnych informacjach, które mogą 
    
         mieć wpływ na bezpieczeństwo  i funkcjonowanie dziecka w szkole (choroby, alergie, 

         orzeczenia poradni itp.)




     10. Jeżeli w trakcie trwania roku szkolnego, rodzic/opiekun prawny postanowi wypisać 


dziecko ze świetlicy, powinien ten fakt zgłosić pisemnie kierownikowi świetlicy.




     11. Rodzice uczniów dojeżdżających, którzy nie złożyli wniosków o przyjęcie dziecka 



                       do świetlicy, są zobowiązani do złożenia pisemnego oświadczenia o przejęciu

 

                       odpowiedzialności za dziecko, od przyjazdu do szkoły do rozpoczęcia lekcji            
                       i następnie od zakończenia lekcji do odjazdu autobusu.               

§ 9
DOKUMENTACJA ŚWIETLICY.



       1. Wzór wniosku o przyjęcie do świetlicy szkolnej, zał. 1



       2. Wzór wniosku o pobyt czasowy w świetlicy szkolnej, zał. 2 



       3. Wzór wniosku zgody na samodzielny powrót dziecka do domu, zał.3



       4. Wzór wniosku o odbiór dziecka przez osobę niewymienioną we wniosku  
 
       

           rekrutacyjnym do świetlicy, zał.4


       5. Oświadczenie o przejęciu odpowiedzialności za dziecko, zał. 5

                   5. Roczny plan pracy.



       6. Dziennik zajęć.



       7. Regulamin pracy  świetlicy.

